
Служба судових розпорядників 

 Апеляційного суду Харківської області  

 

Основні завдання відділу  
 

Забезпечення додержання особами, які перебувають в суді, встановлених правил; 

забезпечення процесуального порядку під час проведення судових засідань та додержання 

учасниками процесу й іншими особами встановлених правил; забезпечення виконання 

вказівок головуючих, суддів, пов’язаних з дотриманням процесуальних вимог під час 

відправлення судочинства; здійснення відповідного обліку та зберігання речових доказів; 

забезпечення проведення ознайомлення осіб, засуджених до позбавлення волі, з 

матеріалами справ; надання відомостей за запитами на отримання публічної інформації; 

виконання інших доручень керівництва суду. 

 

  Організація роботи служби 

  
До складу служби судових розпорядників входять старший судовий розпорядник 

та судові розпорядники. 

 

Права та обов’язки служби 

  

 Працівники служби мають право: 

- користуватися правами і свободами, передбаченими Конституцією України, Законами 

України "Про судоустрій і статус суддів", "Про державну службу" та іншими актами 

законодавства; 

- в установленому порядку отримувати від працівників суду інформацію та матеріали, 

необхідні для виконання службових обов'язків; 

- брати участь у нарадах та інших заходах, що проводяться у суді, проводити заняття з 

питань, що належать до компетенції служби; 

- залучати за погодженням з керівником апарату працівників інших структурних 

підрозділів для розробки необхідних документів та виконання завдань, що покладені на 

службу; 

- за дорученням керівника апарату представляти інтереси суду з питань, що належать до 

компетенції служби; 

- давати роз’яснення, рекомендації, вказівки, що входять до компетенції служби тощо. 

 

 Відділ  забезпечує організацію, своєчасне  і якісне виконання покладеної 

роботи, з дотриманням встановлених правил ведення діловодства; зобов’язаний 

виконувати свою роботу у взаємодії з працівниками структурних підрозділів; відділ 

зобов’язаний дотримуватися вимог Конституції України, закону України «Про 

судоустрій і статус суддів», «Про державну службу», інших актів законодавства 

України.   
 

  

  


